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Checkliste Corona-Hygienekonzept zum Schutz von Beschäftigten und Kindern in Schulen  
  

Checkliste zur Gefährdungsbeurteilung auf der Grundlage der Empfehlungen der Unfallkasse Berlin  
  

Name der Schule:                                                                                        Datum der Überprüfung:  

 

Merkmal  Maßnahmen der Schule  
Merkmal erfüllt  

verantwortlich  
ja  nein  

Organisation   

Krisenteam  
Schule 

In der Schule wurde ein Krisenteam zur einrichtungsspezifischen  
Anpassung und Umsetzung von Maßnahmen zum Schutz vor dem Coronavirus gebildet.  

    Schulleitung  

Hygieneplan Auf Grundlage des Infektionsschutzgesetzes wurde ein aktueller Hygieneplan erstellt. 
Musterhygieneplan für Berliner Schulen siehe www.berlin.de/sen/bjf > Aktuelle 
Informationen zum Schulbetrieb > Briefe an Schulen > Musterhygieneplan 

  Schulleitung 

Unterweisung   Alle Beschäftigten werden zu den hygienischen Maßnahmen und der korrekten Nutzung 
von Desinfektionsmitteln unterwiesen. 

    Schulleitung mit 
regionaler 
Schulaufsicht  

Alle Schülerinnen und Schüler werden zu den hygienischen Maßnahmen unterwiesen.   
Dazu können für die Kinder auch Plakate und Filme verwendet werden, siehe 
Homepage UKB www.unfallkasse-berlin.de, DGUV www.dguv.de  oder Plakate zum 
Thema Hygiene in Bildungseinrichtungen der BZgA:  
www.infektionsschutz.de/coronavirus > Bildungseinrichtungen oder > Material/Downloads 

    

Planung des Einsatzes 
von Lehrkräften sowie 
der maximalen Anzahl 
an Schülerinnen und 
Schülern 

Es wird ermittelt, wie viele Lehrkräfte mindestens anwesend sein müssen, um die 
jeweilige Gesamtzahl der Schülerinnen und Schüler unterrichten und beaufsichtigen zu 
können. 

    Schulleitung mit 
regionaler 
Schulaufsicht          

Es wird ermittelt, wie viele Schülerinnen und Schüler maximal aufgenommen werden 
können, um die Hygienestandards noch umsetzen zu können.  

    

 Jeder Klasse/Lerngruppe wird eine feste Lehrkraft zugeordnet.    

 Lehrkräfte sowie das weitere pädagogische und nicht-pädagogische Personal mit einem 
ärztlichen Attest zu einer Corona-19-relevanten Vorerkrankung werden nicht in der Schule 
eingesetzt. (Sie können das häusliche Lernen der Schülerinnen und Schüler aus dem 

   

http://www.berlin.de/sen/bjf
http://www.unfallkasse-berlin.de/
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Home Office unterstützen). 
Aktuelle Informationen zu Risikogruppen unter: www.rki.de/covid-19  > Allgemeine 
Infektionsschutzmaßnahmen > Steckbrief zu COVID19 > Informationen und 
Hilfestellungen für Personen mit einem höheren Risiko für einen schweren COVID-19-
Krankheitsverlauf. 

 Das Homeschooling von Lehrkräften, die von zu Hause arbeiten, und für die betroffenen 
Schülerinnen und Schüler wurde organisiert. 

   

Raumkonzept  Jede Klasse/Lerngruppe erhält einen eigenen Raum und wechselt diesen nicht.      Schulleitung  

Alle zur Nutzung freigegebenen Räume sind so gestaltet, dass der Mindestabstand von 
1,5 Metern eingehalten wird. 
(Die maximale Gruppengröße richtet sich somit nach der Raumgröße.) 

  

Verkehrswege innerhalb der Räume, auf den Fluren und an den Ein- und Ausgängen sind 
eindeutig gekennzeichnet, damit auch hier der Mindestabstand von 1,5 Metern 
eingehalten wird (z.B. durch rutschfeste Bodenmarkierungen).  
Wo die Räumlichkeiten es zulassen, werden Einbahnwegeregelungen getroffen. 

  Schulleitung 

Aufgabenübertragung  Es wird festgelegt, wer wo welche Maßnahmen kontrolliert.  
 

    Schulleitung 
und Krisenteam  

Anzahl der  
Ersthelfer  

Die Schule hat sichergestellt, dass zu jeder Zeit ausreichend ausgebildete 
Ersthelferinnen/Ersthelfer anwesend sind.  

    Schulleitung 
und Krisenteam 

Schulfremde Personen  Der Aufenthalt schulfremder Personen wird auf ein Minimum beschränkt.  
Wenn der Mindestabstand nicht eingehalten werden kann, werden Mund-Nase-
Bedeckungen getragen. 

    Schulleitung mit 
regionaler 
Schulaufsicht          

Material  Es wird regelmäßig kontrolliert, ob ausreichend Hygienematerial vorhanden ist (Seife, 
Einmalhandtücher, Toilettenpapier) und vorausschauend Seife und Einmalhandtücher 
aufgefüllt.  

    Schulleitung mit 
regionaler 
Schulaufsicht          

Den Beschäftigten steht ausreichend Schutzmittel (Desinfektionsmittel, Handschuhe,  
Mundschutz) nach dem ermittelten Bedarf in der Gefährdungsbeurteilung zur Verfügung.  
  

    

Große Mengen an Desinfektionsmitteln sind an einem geeigneten Ort gelagert. Es ist eine 
Betriebsanleitung für das verwendete Produkt vorhanden. Das Umfüllen erfolgt nach 
Herstellerangaben. 

  Schulleitung 
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Verhaltensregeln und persönliche Hygiene  

Hygieneregeln für 
Beschäftigte  

Folgende Hygieneregeln werden von den Beschäftigten beachtet:  
• Regelmäßiges und gründliches Händewaschen mit Seife (nach Hygieneplan)  
• Häufiges Händewaschen mit Seife über die Mindestanforderungen des 

Hygieneplans hinaus   
• Beim Händewaschen soll die gesamte Hand einschließlich Handrücken,  

Fingerzwischenräume, Daumen und Fingernägel für mindestens 20 Sekunden mit 
Seife eingeschäumt werden  

• Desinfektion der Hände nach Hygieneplan   
• Hände aus dem Gesicht fernhalten  
• Husten und Niesen in ein Taschentuch oder in die Armbeuge, nicht in die Hand  
• Benutzte Taschentücher sofort entsorgen (möglichst in Mülleimer mit Deckel)  

    Schulleitung  

Hygieneregeln für 
Schülerinnen und 
Schüler 

Die Schülerinnen und Schüler halten eine regelmäßige Händehygiene ein. Die Hände 
werden gewaschen:  

 nach dem Niesen, Schnäuzen oder Husten 

 vor Unterrichtsbeginn 

 vor dem Essen 

 nach der Pause 

 nach dem Toilettenbesuch 

 nach dem Kontakt mit schmutzigen, ggfs. kontaminierten Materialien (z.B. 
Treppengeländer, Haltegriffe) 
 

Eine Händedesinfektion ist grundsätzlich nicht notwendig. 

   

Abstand halten  Gruppenbildungen werden verhindert.   
Das versetzte Ankommen und Verlassen des Schulgeländes wird geregelt.  

    Schulleitung  

Das Abstandsgebot von mindestens 1,5 Metern zwischen Beschäftigten (und anderen 
Personen) wird eingehalten. 

Tragen von  
Mundschutz oder  
Masken  

Kann der Mindestabstand von 1,5 Metern nicht eingehalten werden, werden Mund-
Nasen-Bedeckungen getragen. 

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht 

Mund-Nasen-Bedeckungen sind für die Beschäftigten zur Verfügung gestellt.  
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Berühren von 
Kontaktflächen 
vermeiden  

Türklinken, Lichtschalter u.a. werden nicht mit den Händen berührt.  
  
  

    Schulleitung  

Raumhygiene  

Mobiliar  Kleinmöbel/Lernmaterial/Spielzeug bleiben in den jeweiligen Räumen und werden öfter 
gereinigt. 

    Schulleitung  

Lüften  Die Räume werden regelmäßig gelüftet (mehrmals täglich für 3 - 10 Minuten).     Schulleitung 

Reinigung  Die Räume und Kontaktflächen werden regelmäßig gereinigt. Es wird ein 
Reinigungskonzept erstellt. 

    Schulleitung 

Hygiene im Sanitärbereich  

Sanitärräume sind 
ausreichend vorhanden 
und in ordentlichem 
Zustand 

Die Sanitärräume sind mit einer ausreichenden Anzahl an Seifenspendern, 
Einmalhandtüchern und Abfallbehältern ausgestattet. 

  Schulleitung 

Die Anzahl der Schülerinnen und Schüler bei der Nutzung der Sanitärräume ist so 
festgelegt, dass sich immer nur einzelne Schülerinnen und Schüler in Abhängigkeit von 
der Größe des Raumes im Sanitärbereich aufhalten. 

    Schulleitung  

Die an die Situation angepassten Reinigungsintervalle der Sanitärräume sind im 
schulischen Hygieneplan festgelegt. 

  Schulleitung 

Reinigung  
Sanitärbereich  

WC, Waschbecken, Armaturen etc. werden regelmäßig gereinigt.      Schulleitung 

Material-Meldesystem   Es wird sichergestellt, dass Schülerinnen und Schüler verantwortungsbewusst mit dem 
Material umgehen und zur Neige gehende Materialien umgehend gemeldet werden. 

    Schulleitung  

Infektionsschutz im Sport- und Musikunterricht 
 

Sportunterricht Die Umkleiden werden versetzt benutzt.   Schulleitung 

Die Hygienestandards werden auch im Sportunterricht umgesetzt.   
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Es wird möglichst lange und häufig das Außengelände genutzt.   

Musikunterricht Das Singen in geschlossenen Räumen wird vermieden  
(aufgrund erhöhter Aerosolproduktion). 

  Schulleitung 

Es werden keine Orchester-, Musik- und Chorproben durchgeführt (eventuell 
theoretischer Unterricht). 

  

Tagesablauf 

Bringen und Abholen Das Bringen und Abholen der Schülerinnen und Schüler erfolgt von einer Bezugsperson 
bzw. einer im gleichen Haushalt lebenden Person. 

   

Die Hygienestandards werden beim Bringen und Abholen der Schülerinnen und Schüler 
eingehalten. 

   

Schulweg Der Schulweg und die Nutzung der Verkehrsmittel wurden in der Unterweisung zu den 
Hygienestandards berücksichtigt. 

   

Beim Einsatz von Verkehrshilfen und Schülerlotsen werden die allgemeinen Hygiene- und 
Abstandsregeln beachtet. 

   

 
Wartebereiche für die Schülerbeförderung in direkter Nähe der Schule sind so gestaltet, 

dass der Mindestabstand von 1,5 Metern eingehalten wird. Gegebenenfalls ist dieser 

Bereich durch die Schule gesondert zu beaufsichtigen. 

   

Unterricht Die Lehr- und Lernmittel werden personenbezogen verwendet und werden nicht 
weitergegeben bzw. untereinander ausgetauscht. 

   

Es wird möglichst lange und häufig das Außengelände zum Unterrichten genutzt.    

Die Wahl der Unterrichtsmethode erfolgt nach den  Hygienestandards.    

Gruppenarbeiten werden nur bei ausreichender Raumgröße durchgeführt.      

Pause Die Pausen werden versetzt organisiert; das Außengelände wird genutzt; alle Flure und 
Ausgänge werden genutzt oder es werden Markierungen angebracht. 

   

Ausflüge Kleinere Ausflüge in naturnahe Gebiete sind möglich, soweit diese fußläufig zu erreichen 
sind (keine öffentlichen Verkehrsmittel benutzen).  
Große Ausflüge in öffentliche Einrichtungen entfallen.  

     Schulleitung 
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Veranstaltungen Veranstaltungen und Feste mit großen Personengruppen entfallen,  
auf den Einsatz externer Veranstalter wird verzichtet.  

     Schulleitung 
  

Besprechungen 
  

Konferenzen, Dienstbesprechungen und ähnliche Gremiensitzungen werden auf ein 
Minimum reduziert. Als Präsenzveranstaltung werden sie nur durchgeführt, wenn der 
Mindestabstand von 1,5 Metern eingehalten werden kann. Wo möglich, erfolgt der 
Austausch über Telefon- oder Videokonferenzen und/oder E-Mail.  

     Schulleitung 

Mensa Der Mensabetrieb erfolgt in Abhängigkeit von der Nutzung zeitversetzt. 
(um Warteschlangen bei der Essensausgabe und Geschirrrückgabe zu vermeiden) 

   

Bei der Aufstellung von Tischen und Stühlen ist der Mindestabstand von 1,5 Metern 
eingehalten. 

   

Auf ausreichend breite Verkehrswege beim Begegnungsverkehr ist geachtet (ca. 2,5 
Meter). Diese sind ausreichend gekennzeichnet. 

   

Die Essens- und Besteckausgabe erfolgt durch vorkonfektionierte Speisen und Besteck 
auf Tabletts oder durch wunschgemäße Zusammenstellung der Speisen durch die 
Beschäftigten der Mensa.  
(Selbstbedienung ist grundsätzlich nicht möglich.) 

   

Das Bedienpersonal an der Essensausgabe ist durch mechanische Barrieren geschützt.    

Erkennbare Krankheitszeichen  
Beschäftigte mit 
entsprechenden 
Krankheitszeichen  
 
 
 

Bei entsprechenden Krankheitszeichen der Beschäftigten wird regionale Schulaufsicht 
umgehend informiert, der Personalersatz organisiert.  
Empfehlung: An einen Arzt, eine Ärztin, ein Gesundheitsamt oder an den ärztlichen  
Bereitschaftsdienst wenden.  
Informationen zu Symptomen und Vorgehen siehe www.116117.de/de/coronavirus.php  
  

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht 
 
 

 
 
 

Bei Nachweis einer Covid-19-Infektion wird umgehen das Gesundheitsamt informiert und 
weitere Maßnahmen werden abgestimmt.  
Suche nach dem zuständigem Gesundheitsamt auf dem Serviceportal berlin.de 
https://service.berlin.de/standorte/gesundheitsaemter/   

    

Schülerinnen und 
Schüler mit 
entsprechenden 
Krankheitszeichen  

Schülerinnen und Schüler werden regelmäßig beobachtet, um Krankheitssymptome 
umgehend zu erkennen.  

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht Bei entsprechenden Krankheitszeichen der Schülerinnen und Schüler werden diese 

schnellstmöglich an die Eltern übergeben und eine Abklärung der Symptomatik erfolgt.  
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Bei Nachweis einer Covid-19-Infektion wird umgehend das Gesundheitsamt informiert und 
weitere Maßnahmen werden abgestimmt.  
Suche nach dem zuständigem Gesundheitsamt auf dem Serviceportal berlin.de 
https://service.berlin.de/standorte/gesundheitsaemter/   

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht 

Psychische Belastungen (beispielsweise durch andauernde hohe Arbeitsintensität oder Anforderungen des Social Distancing)   

Ermittlung der 
Belastung  

Durch das Coronavirus verursachte psychische Belastungen werden im Rahmen der 
Gefährdungsbeurteilung ermittelt und beurteilt. 

    Schulleitung 
  

Unterstützungsangebote 
für Beschäftigte  

Unterstützungsangebote bezüglich psychischer Belastungen sind vorhanden und den 
Beschäftigten bekannt.  

    

Unterstützungsangebote 
für SuS 

Unterstützungsangebote sind vorhanden und werden den Schülerinnen und Schülern 
anlassbezogen mitgeteilt 
(z. B. Schulsozialarbeit, Beratungslehrkräfte, Schulseelsorge, Beratungsstellen) 

  Schulleitung 
 

Information und Kommunikation   

Aktuelle Entwicklungen  Neue Erkenntnisse und empfohlene Maßnahmen werden regelmäßig überprüft.  
Dazu können die Seiten des RKI und der BZgA genutzt werden.  

• RKI: www.rki.de/covid-19    
• BZgA: www.infektionsschutz.de/coronavirus   

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht  

Kommunikation  Es besteht enger kommunikativer Kontakt zwischen der Schulleitung und der regionalen 
Schulaufsicht.  

    Schulleitung und 
regionale 
Schulaufsicht  
 Das Hygienekonzept wurde an das zuständige Gesundheitsamt weitergeleitet.   

Eltern werden regelmäßig über aktuelle Entwicklungen und neue Maßnahmen informiert.     

 


